河北省医学学科服务管理系统

科研项目管理
操作手册

目    录
3一、 系统登录


31.注意事项


32.登录操作流程


6二、 科研项目申报管理


61.用户项目申报


82. 科研项目状态修改


93.承担/上级单位项目申报审核


10三、 科研项目过程管理


101. 用户项目延期申请


122. 承担/上级单位项目延期审核


123. 人员变更申请


14四、 项目验收管理


141. 用户项目验收申请


192.承担/上级单位项目验收审核


193.项目验收证书


20五、 项目补录管理


201. 补录历史项目


212. 承担单位补录历史项目审核


223. 用户补录项目验收


234.承担补录项目验收审核


24六、 项目综合查询


241.项目总览


242.项目验收总览


24七、技术支持




系统登录

1.注意事项

1.1浏览器要求：建议用户使用本系统时需使用谷歌浏览器。

1.2电脑分辨率：建议电脑分辨率为1440*900及以上，低分辨率可能会影响用户使用。
1.3网络要求：电脑需连接互联网（外网可访问）。
1.4设备要求：本系统使用电脑端登陆（台式、笔记本均可）。

2.登录操作流程
2.1 打开谷歌浏览器，在地址栏中输入系统网址：https://hbkejiao.hebwsjkxx.com/SRP/如下图所示：
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2.2 已使用过河北省医学学科管理服务系统（报奖和专家库）的用户（单位）直接登陆即可。

2.3 老科研系统用户在登录框内依次输入账号（系统账号为原科研系统里的用户登录名（身份证号）、密码（首次登录时密码为初始密码：wjw@123 ，登录后请及时更改密码）完成后点击登录按钮。如无登录账号，请自行注册。
2.4承担/上级单位管理员用户在登录框内依次输入账号（系统账号为原科研系统的用户登录名（单位名称））、密码（首次登录时密码为初始密码：wjw@123 ，登录后请及时更改密码）完成后点击登录按钮。如无登录账号，请自行注册或联系所属上级单位。

2.5 新科研项目用户注册，选择“科研项目用户”填写完整基本信息，注册成功后等待本单位管理员审批，审批通过后用身份证号登陆系统（初始密码wjw@123，登录后请及时更改密码）。如无法登陆，联系系统技术人员。（用户信息将作为个人情况信息提取依据，请仔细填写）。

2.6修改密码，用户首次登录系统时会强制修改密码（初始密码wjw@123），用户按照提示修改密码，确认新密码后重新登录系统。（密码需大于8个字符且包含大小写字母或者特殊符号。如修改失败，请联系本单位管理员进行密码重置）。
2.7密码重置，单位管理员点击系统管理--用户管理，使用姓名或身份证号查找需修改密码用户，点击查看即可重置密码。
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2.8人员信息完善，在用户账户中依次点击系统管理、人员信息完善、成员信息完善即可，填写完成后点击确认修改即可保存。如图所示
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2.9单位信息管理，依次点击科研项目--科教基础库--单位信息管理，进行单位信息完善（此信息将作为承担单位情况信息提取依据，请仔细填写）。[image: image6.png]) R ES S SRS RS ‘mma’éﬁ
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科研项目申报管理
1.用户项目申报
2.1.1科研申报:依次点击科研项目--项目申报--项目申报，选择申报设置，即可进入到科研项目申报界面。如下图所示。
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2.1.2填写项目基本信息，其中项目名称最多30个字符，如下图所示。
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2.1.3协作单位信息填写，点击新增填写协作单位信息、详细通讯地址、联系人及隶属部门，选择单位属性。如无可忽略。如下图所示。
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2.1.4项目成员信息中点击新增成员将会自动增加出第一完成人信息，其他项目成员需再次点击新增成员进行成员资料填写。如下图所示。
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2.1.5新增项目成员，输入姓名、身份证号，若系统中存在此身份证号将自动显示人员信息，并填写人员其他信息。若系统中无此身份证号，依次填写完成人员信息。填写完毕后点击保存即可。[image: image11.png]B ‘ ‘ spiEe: BOASHESS s
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2.1.6课题申报书资料，先点击申报书模版进行在线下载。根据申报书模版内填报说明离线填写申报书内容后转换为非加密PDF格式。在线选择PDF格式申报书开始上传，提示上传成功后可在线预览（内容预览）或下载申报书。无上传错误直接重新选择文件上传即可，无须删除。如下图所示。
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2.1.7项目附件，课题立项查新报告/检索报告和科研诚信承诺书为必填项，其中科研诚信承诺书需下载模版。所上传附件均为PDF格式，附件名称可修改。如下图所示。
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2.1.8申报内容填写进度查看，在填写内容最上方可查看填写进度[image: image14.png]EFERC=R REER B RERE Bk f= Sy




2.1.9项目提交。申报信息填写完毕点击保存后提交，等待上级部门审核，如项目提交图1所示。或项目申报列表，选中项目提交，等待上级部门审核，如项目提交图2所示。
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项目提交 图1
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项目提交 图2

科研项目状态修改

2.2.1项目负责人在项目申请中可查看所申报项目申请流程，每条科研项目右侧的查看审核流程可查看项目流程进度。如查看审核流程图所示。
[image: image17.png]TERHR X

- _— EXER Sk RRES Ex HEREC=R TEERERKIER
TEER: MEREA: MERS: BEE MERR: EEE Froaadia): E
=¥ eS| b=kl HiLER REIRE -3 ERiREIEA BME

- T O [ — ,





[image: image18.png]@ BR TEFER S B AR

SRS

senE o—e

e Lt == 5T REYHE s
Bl o
st 25
REHS LEERTS E L2 v HEZER TF—HAS 1R{ERTE

1 20240310 hi=ti= fised MEERs:, BRI TER! . 2024-03-27 10:...
2 20240310 B iy FRAEIZET, B3 FRED TE. MBS 2024-03-27 11:...
3 20240310 . BE M {eRUaEiEsE 2024-03-27 14:...
4 20240310 hi=ti= fised MEERs:, BRI TER! N’ ] 2024-03-27 14:...
5 20240310 B iy FRAEIZET, B3 FRED TE. MBS 2024-03-27 14:...





查看审核流程 图

2.2.2项目撤回：在项目申报页面，勾选项目状态为“已提交”的记录，点击撤回按钮，提示撤回成功。若已进入审核环节，将无法撤回，请联系当前审批节点联系人，进行退回。
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2.2.3项目编辑：在项目申报页面，查询项目状态为“未提交”的记录，点击右侧编辑按钮，编辑申报内容
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2.2.4项目删除：在项目申报页面，查询项目状态为“未提交”的记录，点击右侧删除按钮，删除申报内容
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3.承担/上级单位项目申报审核
承担/上级单位审核：点击承担/上级单位审核，选择科研申报列表，点击查看，可查看项目详细信息。根据实际情况，点击审核结果。[image: image22.png]@) miuErrNEERS R | Femee
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4.各级审核完毕后，进入科研项目专家评审环节，评审完毕后项目立项
科研项目过程管理
用户项目延期申请

3.1.1延期申请，依次点击科研项目、项目过程管理、项目延期申请，找到需要延期申请的项目。点击延期申请，填写完成保存即可提交。如图所示。
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填写延期时间及理由，保存后可在查看/下载申请单下载。申请单签字盖章后上传PDF格式延期验收申请表。
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3.1.2查看延期申请，即可进入延期申请操作页面，包括提交申请、撤回申请、新增、导出、编辑、删除、查看申请表及查看审批流程。如图所示
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承担/上级单位项目延期审核

依次点击科研项目、项目过程管理、延期承担单位审核/延期上级单位/省级审核，选择需要审核的项目，点击审核填写审核意见，审核结果包括通过和退回。[image: image28.png]& WEHE
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点击查看可查看延期详情，点击查看申请单可查看延期申请表。
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人员变更申请

3.3.1人员变更申请，依次点击科研项目、项目过程管理、人员变更申请，找到需要变更申请的项目，点击变更申请，即可进入变更申请操作页面。（人员变更与项目验收一同填报并作调整）[image: image30.png]( ﬁu I EESFNERRSRE ‘ AFRERE
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点击新增即可填写新增成员信息，完成后保存。
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点击编辑，可编辑人员信息
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已有成员点击删除，填写变更原因，点击完成，即可删除已有成员。
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3.3.2查看，可查看人员详细信息。变更记录，可查看人员变更记录
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项目验收管理
用户项目验收申请

注：用于项目研究完成后需要常规验收的项目

4.1.1项目验收申请，依次点击科研项目、项目验收管理、项目验收申请，选择所要验收项目，点击验收申请，即可进入验收申请填写页面。
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验收内容包括：项目基本信息、代表性论文证明目录、已授权专利情况、已颁布国家标准行业标准、项目经费支出情况表 、主要研究人员名单、验收专家委员会名单、专家委员会验收意见以及9个相关附件

协作单位可填写多个以,隔开
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注：

论文需选择论文名称后，上传SCI论文全文及标注分区及影响因子的收录证明扫描版；中文论文需上传杂志封面、目录、及全文扫描版；每篇论文整合成一个pdf格式的原件扫描版[image: image43.png]2 0 &
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如有人员变更，需提供人员变更申请表（点击下载模版），填写后上传PDF格式附件。
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4.1.2查看审核流程，可查看项目流程进度
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2.承担/上级单位项目验收审核

依次点击科研项目、项目验收管理、验收承担单位审核/验收上级单位/省级审核，选择需要审核的项目，点击审核填写审核意见，审核结果包括通过和退回。
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点击查看即可查看详细验收资料。
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3.项目验收证书

项目验收通过后，将由省卫健委下发项目验收证书。

项目补录管理
补录历史项目
注：用于虽实际已完成立项，但未在系统内显示的项目进行立项补录。补录流程走完即可以在系统内申请项目验收。
5.1.1依次点击科研项目--项目补录管理--补录历史项目，选择新增即可。
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根据项目情况填写项目基本信息、协助单位信息（选填）、项目成员信息及项目附件，填写完毕后保存。
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5.1.2项目提交。申报信息填写完毕保存后提交等待审核，如图1所示。或项目申报列表，选中项目提交等待审核，如图2所示。
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图1
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图2

5.1.3审核流程。点击查看审核流程即可看到审核流程。
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承担单位补录历史项目审核

5.2.1依次点击科研项目、项目补录管理、承担单位审核/省级审核，选择需要审核的项目，点击审核填写审核意见，审核结果包括通过和退回。
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5.2.2 单位审核时可查看项目详情、申报书及查看审核流程。
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用户补录项目验收

注：仅限于系统显示的课题状态为未完成验收，但实际已有验收证书或鉴定证书的课题进行验收补录。

5.3.1依次点击科研项目--项目补录管理--补录项目验收，选中验收项目点击验收申请或编辑即可。
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需填写项目基本信息、代表性论文证明目录、已授权专利情况、已颁布国家标准行业及上传项目验收/鉴定证书/成果证书附件。填写完毕保存后提交。[image: image59.png]MEREEEES
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5.3.2选中验收项目点击提交等待审核。可在查看审核流程中查看审核流程。[image: image62.png]o
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4.承担补录项目验收审核

依次点击科研项目、项目补录管理、验收承担单位审核/省级审核，选中需要审核的项目，点击审核填写审核意见，审核结果包括通过和退回。
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项目综合查询

1.项目总览
可查看本院历年科研项目。可根据批准编号、项目名称、负责人、课题类别、项目状态、项目详细状态、验收状态等进行筛选，可将筛选数据导出。点击查看可看到项目相关信息及项目申报书。
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2.项目验收总览

可查看本院科研验收项目。可根据批准编号、项目名称、项目负责人、课题类别及验收状态查询。点击查看可查看项目详情，点击验收证书可查看验收证书。
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七、技术支持
填报过程中，有技术问题可联系技术工程师：15633018580，18311366110，15313782306。



